Sefior

Guatemala de la Asuncidn, 31 de julio del 2014

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de Julio de 2014, segin contrato
Administrativo por Servicios Profesionales NiUmero 302-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 32-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B niimero 37.

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)

d)

f)

Asesorar y asistir al Jefe del Departamento de Compras en todos aquellos temas
relacionados con consultas juridico legales;

Asesorar al Jefe del Departamento del Departamento de Compras en todos
aquellos temas relacionados materia juridico legal;

Gestionar el pago de servicios prestados al Viceministerio del Deporte vy la
Recreacion por medio de contratos administrativos, organizando el expediente:
para el tramite correspondiente de pago;

Gestionar el pago de servicios prestadosal Viceministerio del Deporte y la
Recreacidn para eventos especificos, arganizando el expediente para el tramite
correspondiente de pago

Participar en la diferentes juntas directivas, comisiones, capacitaciones en relacién
eficaz administracion de los bienes y recursos del Viceministerio del Deporte vy la
Recreacidn;

Elaboracion de reportes, informes o andlisis de casos, solicitados por el Jefe del
Departamento de Compras.

Resultados Obtenidos

a)
b}

Asesoramiento satisfactorio en temas y/o consultas juridico legales;
Pago satisfactorio en servicios prestados al Viceministerio del Deporte y la
Recreacidn por medio de contratos administrativos y eventos especificos;



Pago satisfactorio en servicios prestados al Viceministerio del Deporte y la
Recreacion por medio de contratos administrativos del afio 2013;

Participacion de forma constante en capacitaciones sobre usos de sistemas
informaticos dentro del Viceministerio del Deporte y la Recreacién;

Participacion satisfactoria en reuniones de trabajo con diferentes unidades
administrativas financieras del Viceministerio del Deporte y la Recreacion;
Presentacion de informes requeridos por el Jefe del Departamento de Compras;
Asesorar al Jefe del Departamento de Compras en la resolucidn de solicitudes
realizadas por Directores, Delegados, Jefes en temas relacionados con Ja
administracién de recursos del Viceministerio, habiendo resuelto de manera
satisfactoria.
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